TOM — Training On line Management

ACCEDERE A TOM PER LA PRIMA VOLTA - UNIMORE

Collegarsi a:_http://tom.policlinico.mo.it/tom/

Premessa: avere a portata di mano il numero dzisoe all’albo

Selezionare la voce "Registrazione" e seguiredagatura.
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SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
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L scheda di registrazione si divide in due paatiptima inerente i propri dati anagrafici:
(ATTANZIONE: per le professioni che non hanno ubadligitare XXXX)
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BACHECA CORSI RICERCA CORSI REGISTRAZIONE
REGISTRAZIONE
Istruzioni
L'accesso al senvizio di formazione on-line e liscrizione ai corsi & riservata agli utenti registrati
Per registrarti al servizio & sufficente compilare il sequente madula di richiesta ed entre breve riceveral per posta eleftronica le credenziali con cui accedere.
Ricorda che i campi contr icon ' sono I L
Una volta ricevute le credenziali di accesso, potrai accedere al servizio e richiedere liscrizione ai corsi dituo interesse.
DATI ANAGRAFICI PER L'ACCREDITAMENTO ECM
Mome* ||| Annalisa | Cognome || Bergonzoni
Professione * || Psicologo ~| B
Specialita
M. Iscrizione albo || 1258- Bologna, Emilia Romagna CF *|||BRGHLSO8EQ8F257L
Indirizze * ||| VIA DELLA SIMULAZIONE CAP " |[| 41124
Citta* || MODENA Provincia * [ MODENA
Nazione ||| ltalia v E-mail * ||| bergonzoni_annalisa@policlinico.ma.it
Telefono * || 0584223117 Fax
)
DATI DELL'ENTE/AZIENDA PER LA FATTURAZIONE 5
REGISTRAZIONE | TOM y‘ Siti attendibili 5:5 + | F100%
————

T £ malL...
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La seconda inerente i dati dell’ente di apparteagnz

la figura 3 sottostante riporta i dati dell’'Univiéasdi Modena e Reggio Emilia

potete fare riferimento a questi, tranne per i damp

e mail - va immesso il proprio indirizzo

modalita di pagamento - scegliere una delle vetitenu a tendin@essun corso & a pagamento per gli
Universitari integrati con I'Azienda Ospedalieroilrsitaria Policlinico di Modena)

tipo rapporto Lavoro - scegliere una delle vocimeinu a tendina

Dopo aver dichiarato d’aver letto I'informativa stdttamento dei dati personali,
| Richiedere la registrazione

Figura 3

{2 REGISTRAZIONE | TOM - Windows Internet Explorer
@'{;;‘. - |g. httpe /o, policinico.ma;it/tom/registrazionelicente, htm| "”@ 2| X |b Search | A=

File Modfica Visualizza  Preferiti  Skrumenti 7

sl Preferiti | sim @ i cugoent

| [ REGISTRAZIONE | TOM

Eal
DATI DELL'ENTE/AZIENDA PER LA FATTURAZIONE
Ragione Sociale * |||Universita degli Studi di Modena e Reggio Emilia
Indirizzo * ||| Via Universita 4 C:F.oPIVA" || 00427620364
Citta Modena CAP = | 41121
Mazione |Ita|ia v| Provincia ~ ||| Modena
Telefono - ||/059 2056511 E-mail * | bergonzoni.annalisa@policlinico mo.it
Modalita di pagamento . Fax
Tipo Rapporto Lavaro | "I
’ |Dipendente [
Infermativa sultral:tar!(:m_Itrattista ali 2
[ Ho letto I'informativa e Borsista al trattamento dei miei dati personali.
|Libera Professionista
|
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE EMILIA ROMAGHA
G Lo y f s Azienda Depedaliero-Universitaria di Modena Policlinico
!nfc_rrmazmnl confidenziali: il cnntt_anum nen puo essere divulgato, direttamente o \is g2t Pozz T1 - 41124 Modens - 11, 0554222111
@ par P.IVA 02241740350 - formazions, infocorsi@policinion; mo.it
e U s TEHRY ) SHNg _ e = b
REGISTRAZIONE | TOM " siti attendibil fy v mioow v

‘2 start e c e Postal., /2 REGIS.. | @@ MACor., | CREMAIL. | B side-.. | @ Docum.. | /2 Unmo.,

La registrazione & avvenuta correttamente se visolizzato il messaggio come da Figura 4
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Figura 4

(= REGISTRAZIONE RICEVUTA | TOM - Windows Internet Explorer g@g|

@Cv | Y hktpe ko, p | A

File  Modfica Visualizza  Preferiti  Skrumenti 7

oliclinico.mo. it/ tor

7 Preferiti | 7'5 & st sugoeri - £ | HotMail gratuita £ | Personalizzazione colegamenti @ | WindowsMedia ¢ | Paccola
»

| § REGISTRAZIONE RICEYLITA | ToM

f TOM - Training On Line Management

-
M ACCESSO RISERVATO:

Username:| gestore Passwurd! |

{recupera password |

' SERVIZIO SANITARIO REGIDNALE
EMILIA-ROMAGNA

1 Arienda Ospedaliero - Universitaria o Modens
++  Policlinico

'.‘*x _-_k_.

BACHECA CORSI | RICERCA CORSI | REGISTRAZIONE

REGISTRAZIONE RICEVUTA

La richiesta di registrazione e’ stata correttamente inviata.
Entro breve riceverai per posta elettronica le credenziali con le quali potrai accedere al semvizio e richiedere liscrizions ai corsi di tuo interesse.

HOME

SERVIZIO SANITARIO REGIOHALE EMILIA ROMAGHA
Ariendz Ospedaliero-Universitaria di Modena Poficiinico
Via del Pozzo 71 - 41124 Modena - tel. 059.422.2111

P.IVA 02241740350 - formazions.infocorsi@policlinics.ma.it

Informaxzioni confidenziali: il contenuto nen pud essere divulgato, direttaments o
indi te o parzi

TOM - un'zervizio realizzato = gestito da: Privacy Policy(!
Houvelle srl - Via Giardini 458/C - £1124 Modena
P.0A 02051850386 - info@nouvelle it - tel. 059.2839338 ' TOM (Version 1.2.14 -PROD) - 27/082010

w

REGISTRAZIONE RICEVUTA | TOM y’ Siti atkendibil r':a R T M

£ start e (-8 Prsta . /2 REGIS... & N, Ty Emarl,, | B side- ., T Docum,.. 72 UNIMO s il | g 152

Effettuare il Login sul sito online con le credealzbttenute in fase di registrazione (username e
password).

selezionare dal menu Ricerca Corsi e cercare slocdr interesse;.

A conclusione della procedura verra inviata und peri la conferma di avvenuta registrazione, a
seguire una mail con I'eventuale ACCETTAZIONE deltamanda di iscrizione.
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ACCEDERE A TOM PER LA PRIMA VOLTA ... eeee sttt e e e e e e e e e e e e e e eenensenes 4
Consultare il Catalogo Corsi attraverso il menu BRCA CORSI........ooovvviiiiiiiiiiieee e e 6
IS0 4 74 [ | OSSP
o = L@ 1 PP RPN

ACCEDERE A TOM PER LA PRIMA VOLTA

Collegarsi a : http://tom.policlinico.mo.it/tom/

Inserire in alto a destra le credenziali ottennt&ase di registrazione (username e password).

{2 Bacheca Corsi | TOM - Windows Internet Explorer,

@ B |T' hEEpe ) feavave bomecrn. it/ tom/bachecacars, html V| i&‘ 2| X |b Search | R~

File Modfica  Visualizza  Preferiti  Skrumenti 7

ip Preferiti | g @ st sugoerit + & | HotMail gratuita £ | Personalizzazione colegamenti # | WindowsMedia @ | Faccolta web Slice =

53

| # Bacheca Corsi | TOM [ - B = g} + Pagina = Sicurezza +  Strumenti - .B-v

f TOM - Training On Line Management ECM - Educazione Continua in Medicina

SaEmrEns TEST <<<<<<<<

|

SERVIZIO SRNI’T@\R[O REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA | Password] [ Accedi |
Arlenda Ospedaliero - Universitaria o Midena =
Paliclinico — - j:’el:UDEfE_OEEE!?O(U'
BACHECA CORS! | RICERCA CORSI REGISTRAZIONE
BACHECA CORSI
IN EVIDENZA
. Area Formativa Titolo Crediti Edizioni I
Area Tecnico e A= [24/0672010
Sintiaa LA PRIVACY IN OSPEDALE 7= || 1
| Area Tecnico IV Convegno regionale di aggiornamenta nellambito della fiinzione HUB Inguadramento e trattamento medico e = [03/07/2010]
Scientifica chirurgico delle lesioni cutaneee acute o=
érea Tecnico Corso di Pediatric Advanced Life Support (PALS) Rianimazione Avanzsta in etd pediatrica 9=
| cientifica o=
Area Tecnico Discussione di casi clinici tra le Chirurgie Pediatriche delfEmiliz Romagna. 7=
Scientifica =
IMMINENTI
|_ Area Formativa Titolo Crediti Edizione Inizio Incontri
‘ Area Tecnico Scientifica Ambulatory surgery percorso sicuro e veloce nella chirurgis dell'apparato locomotore TE_‘ 3 22/08/2010 (martedi)
| w
httpef v policlinico, ma.it e Internst .3 - H00% v

f," start o C e Prstal.. | W NACOH.. /2 Bacher... | B Senza. B3 miceos... Lo pdohe ., | 0§ maniel.., il | s U 1610

Benvenuti nel sistema TOM !

A questo punto clikkando sul tapprocedi| si giunge alla pagina personale in cui sara rsecies
confermare i propri dati.
Professione

Disciplina (sola per la Professione medica)

Numero di Iscrizione all'albo e citta. (per le pesioni che non hanno un albo digitare XXXX)
E mail (se non provvisti lasciare quella fittiziea gpresente)

Autorizzare Informativa al trattamento dei datigmarali (di default)
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PRIMO ACCESSO | TOM - Windows Internet Explorer = |8

(1
I[E]

tomecm, it | » =
ﬂe__l\_fludiﬁ:.:a. Visuglizza  Preferii  Strumenti  ?
7 Preferiti | e @i > & HotMail gratuta & | Personalizzazione collegamenti & | windowsMedia & |
.i PRIMO ACCESST | TOM _ @ i a = @ ~ Pagina = Sicurezza =+ Strumenti - @v &

fTUM-TrammgcnLmemanag ent M - E¢ Continua in Medicina

Sopumss TEST <<ae<<<

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE Escim

EMILIA-ROMAGNA
Arxienda Ospedaliero - Universitaria di Modens
Policlinico

i Benventto
GIORGIA BIANCONI

BACHECA CORSI RICERCA CORSI

PRIMO ACCESSO

Nome

Cognome
Professione ‘Med\co chirurgo &
Specialita ‘Tulte le specialita V|

Iscrizione Alba || Emilia Romagna n. 7548)|

e-mail * || brigetteebardot@yahoo.it ‘

Informativa sul trattamento dei dati personali &

I Ho letto informativa ed esprimo il mio consenso al trattamento del miel dati personali.

CONFERMA [ ANNULLA

»

& Internst v R -

Se la prima registrazione dei dati & avvenuta tlamente clikkangr ocedi

A questo punto puoi:

1. entrare in MyTOM e cambiare la password di accésgerazione consigliata)
2. consultare il Catalogo Corsi attraverso il menu BERCA CORSI

acheca Corsi | TOM - Windows Internet Explorer g@rzl
@@9 | i tomecrn. it/ v| E}n e skl |b | el
ﬂa}ndiﬁc? Visualizza  Preferiti  Strumenti  ?
5.7 Preferiti | e B t & | HotMail gratuita £ | Personalizzazione collegamenti & | WindowsMedia @ | Faccola w
..i Bacheca Carsi | TOM I “‘& - B = p_éz ~ Pagina = Sicurezza >  Strumenti = @v i

f TOM - Training On Line Management
SexEmEE> TEST <<<<<<a

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE Escim

EMILIA-ROMAGNA,
Arxienda Ospedaliero - Universitaria o Modens
Policlinico

3 Benvenuto
GIORGLA BIANCONI

BACHECA CORSI RICERCA CORSI

Le mie iscrizioni BACHECA CORSI

Portfoic

< Passward
~~fvewroriiatva  Titolo Crediti Edizioni |
Area Tecnico TACY TN a= | [24/06/2010]
Sriantbes LA PRIVACY IN OSPEDALE 7= | T I
Area Tecnico IV Convegno regionale di aggiornamenta nellambito della funzione HUB Inquadramenta e trattarmento medico & 5= [paoreen
Scientifica chirurgico delle lesioni cutaneee acute =

Area Tecnico

Scientifica Corso di Pediatric Advanced Life Support (PALS) Rianimazione Avanzata in et3 pediatrica

il

Area Tecnico
Scientifica

i
it

Discussione di casi clinici tra le Chirurgie Pediatriche dellEmilis Romagna.

IMMINENTI

[Area Formativa Titolo Crediti Edizione Inizio Incontri

‘ Area Tecnico Scientifica Ambulatory surgery percorse sicure e veloce nella chirurgia dell'apparato locomotore 7 3 22/08/2010 (martedi)
| v

javascripkivoidind e Inkernet T 20
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Consultare il Catalogo Corsi attraverso il menu RICERCA CORSI

La ricerca puo essere filtrata in base a diverg@reicomponibili, quali:
* Area Formativa
* Periodo
» Destinatario del corso (ATTENZIONE :viene in autdio@ barrata la professione

dell'utente che ha effettuato I'accesso)
{2 CERCA CORS| | TOM - Windows Internet Explorer

@. =5 ] | § hitp e bomecn it o fcorsisearchform, hitml
oo

File Modifica Visualizza  Preferiti Strumenti 7

v| 5&1 43| |b Sasrch | 0~

i Preferitl | gim @8 it sugger

it v & HotMail gratuita € | Personalizzazione collegamenti @ | WindowsMedia & | Faconlta wen Sice

|' % ‘CERCA CORSI| TOM | 7 T Cj = @ = Pagina = Sicurezza = Sktrumenti = f@-v o

CERCA CORSI e

Criteri di ricerca

Aree: [ corsi Obbligatori [ area Tecnico Scientifica
[l Area Manageriale - Gestionale [ 4rea Relazionale
[ Pacchetti Formativi

Periodo di |0 nerindo: | oano 2010 | - I ——— T
nizio periodo: 2010 W Fine periodo: v
interesse: ; LT 2D, | p | |

Includi solo i corsi riservati ai seguenti destinatari:

[ sssistente sanitario Oeicioge

[ chimico M pietista

[ Educatore professionale [IFarmacista

[Fisico DFiBinterapista

[ Guardia Medica Dlg\enista dentale

[} Imp/Dir Amministrativo [} ImpiDir Tecnico
Cinfermiere Oinfermiere pediatrico

[ Logopedista [Imedico chirurgo

[ medico convenzienate (SUMAISTA) O medico di Medicina Generale =
[ odontoiatra [ odontotecnico

[ ortottista DOss‘ Ota, Operatore tecnico

[ ostetricain Cottico
[ 1Pediatra di libera scelta Crodolega

[ Tecnico audiometrista
#hrotesista O recnica delia prevenz amb. dilavora
[ Tecnico di neurofisiopatologia [ Tecnico edu. e riabilit. psich. e psicosoc
O 1ecnico fisiopat. cardioc. e perf. cardiov O recnico ortopedico
[ Tecnice sanitario di laboratorio biomedico O Tecnico sanitario di radiologia medica v
Fine @ Internet fa v Eo0w v

4 start e c e B Postai. | @ MiCor., /5 CERc.. | B Senza.. | B3 Mioos.. | O Man.. | BE Micres.. 1T =E [Py 65

Il risultato della ricerca & un elenco di corsi,
suddivisi per area formativa, che riporta: il titpl'area, il numero dei crediti e le date
delle edizioni disponibili.

Tra i corsi selezionati l'utente individua quelidrderesse, clikkando sul titolo appaiono le
seguenti informazioni:

«

-TE_ﬁStruttura e metodo
l% Note
-

& Destinatari

Obiettivi formativi e descrizione dei contenuti

=Crediti

an

: Modalita d'iscrizione

-

o | .
“4' Documenti

-
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L'utente sceglie I'edizione preferita e procedesatizione:

(= SCHEDA CORSO | TOM - Windows Internet Explorer

File Modfica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

7 Preferit | 1'5 @ Sisugostit v | HotMal gratuita £ | Personalizzazione collegamenti @ | WindowsMedia @ ] Faccalts

| § SCHEDA CORSO | TOM i

[ |
% |scrizione partecipanti - Informazioni 2° edizione ~
Q- |scrizione partecipanti - Informazioni 3° edizione
Posti disponibili: 15
Incontri previsti
I Data Luogo Ora inizio Ora fine l
] 28/06/2010 (lunedi)  Formaziore 1 @ 09:00 13:00 |
| 03/07/2010 (sabato)  Multifunzionale @ 09:00 13:00 |
] 06/07/2010 (martedi) P03 @ 09:00 13:00 ’
Docenti
+ PADLO BARBIERI (Azienda Ospedaliera Policlinico)
+ Michele Mastroberardino
Referenti
+ PADLA VANDELLIE9
Periodo Iscrizioni: dal 28/05/2010 al 24/06/2010
(=)
N
P e
& Internst S v Fioow -

J2 start 7 G & Br. ®u. /s s. [Bwm. [@w. [Ew. [G@o. [Ze. [£E. =E L0 708

ISCRIZIONE

Clikkando sul titolo del corso si apre la schedicdeso, all’interno della tabella con le
informazioni dell’edizione presceltsg leiscrizioni sono aperte e ci sono ancor a posti

disponibili comparira l'indicazione ISCRIVITI, altrimenti corape I'indicazione "prenota”
(overbooking)

Successivamente sara necessario Indicare la ntodaptartecipazione:
» Aggiornamento obbligatorio
» Aggiornamento facoltativo
* Permesso retribuito

E I'ente di appartenenza.
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J
@:i;v |-‘v v s Comiscms ibfboririchisstalscrizionaEdizionsshimbide dizions=26 v‘ | [ | |b | o]

File  Modfica  Wisualizea  Preferiti  Strumenti 7

7 Preferiti | 52 @ Sisuooet v £ HotMal gratuita £ | Personalizzazions collegamenti € | WindowsMedia @ | Faccola et Ses v
- i BB .o - . " »
7 CONFERMA ISCRIZIONE | TOM - B | m=n - Pagina - Sicurezza = Strumenti - w@-
Incontri previst s
Data Luogo Ora inizio Ora fine
28/06/2010 {lunedl)  Formazione 1@ 09:00 13:00
03/07/2010 (sabato)  Multifunzionale @  09:00 13:00
| 06/07/2010 (martedi) P03 @ 05:00 13:00
Partecipero al corso:
In modalita: ~]
in relazione al mio rapporto di lavoro con l'ente: ‘Agg Facoltativo "_‘
iAgg Obbligatorio
|Formaz. esterni
|
|Perm. Retributo
Informazioni confidenziali: il contenuto non pud essere divulgato, direttamente o
indirettamente, totalmente o parzialmente
TOM - un servizio realizzato £ gestito da: Privacy Policy!?"
. Nouvelle srl - Via Giardini 456/C - 41124 Modena
L4 P.\VA 02051850386 - info@nouvelle. it - tel. 059.2029338 'TDM (Version 1.2.5 - TEST) - 22/06/2010
®

& Internat i v Bio0% o~

‘4 start e €& |Brostai.. | nicor., | B Senza o[ mhman, | BEE Micros... il B ey 17

Apparira il seguente messaggio :
La tua richiesta d'iscrizione ¢ stata registrata.
Riceverai sulla tua casella e-mail la conferma dell'avvenuta registrazione della richiesta e
successivamente la conferma dell'eventuale accettazione.

@ Il sistema di messaggistica notifica, poi, all'ugetiavvenuta registrazione della sua richiesta

PRENOTA

Il pulsante di iscrizione cambia etichetta da "I9ZIRa "PRENOTA"
Quando, ad iscrizioni aperte, in una edizione dsaaia stato superato il numero massimo di posti
disponibili, sono conteggiate le sole iscriziora iPPROVATE.

MyTOM

L'utente potra sempre e comunque indipendentendaike notifica via e mail entrare in
MyTOM e attraverso:

Lemieiscrizioni

verificare lo stato delle sue iscrizioni:

- Qui trova I'elenco delle edizioni, non ancora iaiei alle quali si e iscritto.
- | corsi sono ordinati per area formativa e data.
- Per ognuno di essi e riportato:

» titolo

* modalita di frequenza

» stato dell'iscrizione
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Lo stato dell'iscrizione puo essere:

1. Richiesta (@ Il sistema di messaggistica notifica all’'utentedgistrazione della
sua richiesta)

2. Approvata (quando il diretto responsabile approva la ridiaiel iscrizione)

3. Respinta (quando il diretto responsabile o la formaziorspnege la richiesta di

iscrizione,@ Il sistema di messaggistica notifica all'utententan approvazione
della sua richiesta di iscrizione )
4. Accettata (solo a questo punto si ha la garanzia di pgréeeial corso,

@ Il sistema di messaggistica notifica all’'utentectattazione della sua richiesta)

€ inoltre possibile, entro 5 giorni dall’inizioldsrso, Annullare la richiesta di iscrizione
effettuata

Portfolio

Tiene traccia di ogni corso a cui ci si € iscfiitequentati e non) e per i quali non si €
annullata la partecipazione, per ogni corso ertfho:

titolo,date, modalita di frequenza, risultato ditieacquisiti

e inoltre possibile tramite una maschera di ricat&oc, calcolare i crediti maturati in un
arco di tempo a scelta

| miei dati

E possibile modificare i propri dati in qualsiasbmento

Cambia Password

E possibile modificare la password di accesso asgaglal sistema (operazione
consigliata)

Rapporti subordinazione

Menu attivo solo per le figure professionali chamarapporti di subordinazione.



